Zakladni $kola a Matetska Skola Orlické Podhuti
Ricky 59, Orlické Podhii

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 78/2022

Vypracovala: Mgr. Jitka Bulvova, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Jitka Bulvova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva uc€innosti ode dne: 1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zidkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

DruZina poskytuje z4jmové vzdélavani zadkim predev§im prvniho stupné€. DruZina vykonava
¢innost ve dnech Skolniho vyucovéni a o Skolnich prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem
muize feditel prerusit ¢innost druziny v dobé $kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném
vetejné piistupném misté informaci o pferuseni provozu druZiny.

Druzina poskytuje predevsim

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

C) ¢i vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu
ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch
vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do skolského zarizeni,

| "Vnitini fad Skolni druziny” strana 1 z poCtu 7




b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznament,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzind chova slugné k dospélym i jinym Zzaktm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.3 Z&k chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do Skolni druZiny je pro piihlaSené Zaky povinna. Odhléasit se mize vZdy ke konci
pololeti nebo po dohod¢ s feditelkou Skoly.

1.4 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované ¢innosti.
1.5 Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6 Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodl neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zéaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8 Zékonny zastupce Zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod Zéka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodici.

1.9 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy trraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty, veetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcend, pfipadné¢ na pokyn vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu
pteberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11 Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické toky zéka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti a mohou vést k vylouceni ze $kolni druziny.

1.12 Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym
zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

1.13 Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
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a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studenti nebo zakonnych
zastupcu déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdé€lavani pii pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 14 Povinnosti pedagogickych pracovnika

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni Udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chrénit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence Gc¢astnikl takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani
poplatkd, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O prijeti Ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni rozhoduje feditelka Skoly dle
kritérii pro pfijimani do Skolni druziny:

Kritéria pro prijimani Zakii do Skolni druziny:
dle ro¢niku, ktery Zak navstévuje

1. ro¢nik 5 bodu
2. ro¢nik 4 body
3. ro¢nik 3 body
4. ro¢nik 2 body
5. ro¢nik 1 bod

Ptijati jsou Zaci s nejvyS$im poctem bodl az do naplnéni celkové kapacity Skolni druziny.
V ptipadé naplnéni kapacity Skolni druzZiny a stejného poctu bodi u vice uchazect rozhodne
feditelka Skoly — sourozenec ve SD, zaméstnani rodici, socialni znevyhodnéni apod.
2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — v zaii (za obdobi zaii az

leden) a v unoru (za obdobi inor az ¢erven). Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
Skola pfijima platby v hotovosti.
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24 Vysi  uplaty mize feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokéaze feditelce

2.5 Pokud za dité neni zaplacen poplatek k terminim 30.9. a 28.2., feditelka Skoly muze
rozhodnout o piipadném vylouceni zaka ze skolni druziny.

2.6 Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje.

2.7 Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky Zzaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodice
tuto skute¢nost druziné pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost Zdka v druzin¢ zadkonny zastupce
oznami pisemng.

2.8 V dochazkovém sesité je zaznamenavéan p¥ichod zéka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi
od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9 PtihlaSovani a odhlasovani Zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodict
zaka.

Organizace ¢innosti
1.Provozni doba SD je:
ranni 6,30 — 7,30 hod.
odpoledni 11,40 — 15,45 hod./ 17,30 hod. (sudé utery)

2. Ukon&eni provozu SD.

Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, pak

a) na zaklad¢ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

3. Cinnost SD probiha v mistnosti SD, sportovni aktivity v parku, kulturnim domé a na hfisti.

4. Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 21 ucastnikl.

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet i¢astniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii bé&zné &innosti ve tfidé a mistnosti SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli dkoly
S béznym dopravnim provozem- max. 21 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naroCnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob,

5. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, pteda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.
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7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucCovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popft. rano pro
zéaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
z4jmove ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZe
byt organizovana pro vybrané zadky z raznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna ¢innost SD. Muize jit o vypracovavani domacich tkolti (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatki v praxi pfi vychéazkach, exkurzich a dalSich Einnostech;
ziskdvdani dalSich doplitujicich poznatki pii pribdzné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

8. V dobé tadnych prazdnin, mimotfadnych prazdnin nebo mimoiddného volna v pribchu
Skolniho roku neni provoz SD zajistén.

9. Rodice a dal$i navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

10. Reditelka schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity.

11. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteétiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

3.1 VSichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci pofaddané skolou Zaci hlasi
thned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodin€ Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
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3.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
Iékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zédk m¢l zapsany v zékovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni Cisla rodi¢ti do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

3.4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob€ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Zaky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5 Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné ucebny (napt. télocvi¢na, cviénd kuchyiika, dilna,...), fidi se
pfislunymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

4, Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany
déti, zaka

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, uciteld ¢i jinych
osob zdkem je vyZzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pi1 zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadngé
organiim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani tfidy.

4.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4.4 74ci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5 Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propUjéeny majetek Skoly, ochraiiovat jej pred
ztratou a poskozenim.
4.6 Pti nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti potidi zaznam na zaklad¢é vypovédi poskozeného.

Véc se pfedd orgdntim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo 74k bude poucen, zZe ma tuto moznost
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5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zaku

5.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladni Skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, datky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2 Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditelky ze $kolni druziny vyloucen. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo né€jakym vyznamnym projevem porusil kézenn a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvIaste
zévaznych duvodu.

6. Dokumentace

6.1 V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence priijatych déti - zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochézce
b) piehled vychovné vzdélavaci prace
c) dochazkovy sesit
d) Skolni vzdélavaci program, ro¢ni plan

7. Zavérefna ustanoveni

7.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: J. Bulvova, feditelka Skoly

7.2 O kontrolach provadi pisemné zaznamy

7.3 Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 65/2021, ze dne 18.8.2021. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

V Orlickém Podhiti — Ri¢kach, dne 24.8.2022

Mgr. Jitka Bulvovéa, MBA
feditelka skoly
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