Zakladni skola a Matetska Skola Orlické Podhuii
Ricky 59, Orlické Podhuii
12. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: 78/2023

Vypracovala: Dana Stejskalova, zastupce PV
Schvalila: Mgr. Jitka Bulvova, MBA feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023
Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 1.9.2023
Skolska rada projednala dne: 28.8.2023

Reditelka Zakladni §koly a Matefské $koly Orlické Podhtifi v souladu s § 30 odst. 1 a 3
zadkona ¢. 561/2004 VSb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zékon) vydava tento fad, kterym se upiesiuji vzajemné vztahy

mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a pracovniky skoly.
ClLT
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLN{ VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpeCovani predsSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v ramci ptedskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvati zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.

1.3. Pii1 plnéni zékladnich cili vzd€lavani a Skolniho vzd€lavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a idi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlaskami ¢.
14/2005 Sb., 197/2016 Sb. o piedskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS%) v platném
znéni.
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2. ZAkladni prava a povinnosti déti ptijatych k piedSkolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé¢ prijaté dité (dale jen ,,dité*) mé pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzd¢lavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolnimi a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakon¢,
€) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

2.2. Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

2.3 Détem se specidlnimi potfebami je zabezpecena nezbytna specidlné pedagogicka podpora.
2.4 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho tadu.
2.5. Povinnosti déti

a) dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS

b) dbat pokynt ucitelek, ucitelit MS a ostatnich zaméstnancti Skoly

) Setrn¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami
d) vzajemné si pomahat a neublizovat si

3. Pocty piijatych déti

3.1. Ttida matetské Skol se napliiuje do poctu 24 déti.
Lze Zadat o vyjimku v maximalni naplné€nosti tfidy do poctu 28 déti, ktera vSak nebude na ukor
kvality vzdé€lavaci ¢innosti Skolky a budou splnény podminky BOZP.

3.2. Za kazd¢ ve tiidé zatazené dité s ptiznanym podplirnym opatfenim ¢tvrtého nebo patého
stupné se nejvyssi pocet déti ve tfidé podle odstavce 3.1. snizuje o 2 déti; to plati 1 v ptipadé
ditéte s priznanym podplrnym opatienim tretiho stupné z divodu mentéalniho postizeni. Nejvyssi
pocet podle odstavce 3.1. se dale sniZzuje o 1 za kazdé dit€ s pfiznanym podplrnym opatifenim
ttetiho stupné, které neni uvedeno ve veté prvni. Postupem podle véty prvni a druhé Ize snizit
nejvyssi pocet déti ve tiid€ nejvyse o 5.

3.3. Za kazdé ve tiid¢ zatazené dit€ mladsi tii let se do doby dovrSeni tii let véku ditéte nejvyssi
pocet déti ve tiidé podle odstavce 3.1. snizuje o 2 déti.

3.4. Snizeni poctu podle odstavcii 3.2. a 3.3. nelze za jedno dité uplatnit soub&zné. Snizeni poctu
déti podle odstavcil 3.2. a 3.3. se neuplatni u Skoly, které v jeho pInéni brani plnéni povinnosti
prednostniho ptijeti ditéte podle § 34 odst. 4 Skolského zakona nebo dojde-li ke zméné stupné
podpiirného opatieni u ditéte zatfazeného ve tfidé v priabehu skolniho roku.

3.5. Dit¢, které se vzdélava v matetské Skole pravidelné krat$i dobu, nez odpovida ptislusnému
provozu, a dalsi dité, které se vzdelava ve zbyvajici dobé podle § 34 odst. 9 Skolského zakona, se
zatazuji do téze tiidy. Pro ti€ely posouzeni souladu s nejvyssim poctem déti ve tridé podle
odstavcu 3.1. az 3.4. se zapocitava vzdy pouze 1 dité.
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4. Z4kladni prava zakonnvych zastupcu pii predSkolnim vzdélavani déti

4.1. Rodice déti, poptipadée jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé¢ déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke
vSem rozhodnutim matei'ské skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na Skolni
poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zdlezitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

4.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcti pii
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahli zdkonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky
matefské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

5. Povinnosti zdkonnvch zastupcu

Zakonni zastupci déti zakl jsou povinni

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

ptihlésit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dité fadn¢ dochéazelo do matetské skoly, pii ptichodu do matefské skoly bylo
vhodné a Cisté upraveno, obleceni a obuti ditéte je plné¢ funkéni a vhodné k pottebam
vzdélavaciho a vychovného procesu

na vyzvani vedouciho pracovnika matetské Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat matetskou $kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani
ditéte, zajisti vSak, aby do matetské Skoly dochéazelo dité zdravé,

sledovat zdravi ditéte a omluvit (odhlasit) ho ze vzdélavani v ptipadé onemocnéni (i dité,
které¢ jevi znadmky akutniho onemocnéni) na zékladé¢ predchazeni vzniku a Sifeni
infek¢nich onemocnéni mezi détmi

dokladat diivody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich (napft. idaje pro vedeni Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za stravné a Skolné

6. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

a)
b)
c)

d)

e)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zadka a studenta a piredchazet vSem formam rizikového
chovani ve $kolach a Skolskych zatizenich,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tidaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakti a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
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neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotiebné daje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

CLII

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

7. Piijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

Zapis k ptedskolnimu vzdelavani od nésledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi od 2. kvétna
do 16. kvétna. Do matefské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se pfednostné piijimaji déti,
které pted zacatkem Skolniho roku dosahnou tfi let v€ku, pokud maji misto trvalého pobytu, v
pfipadé cizinci misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto
obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku.

Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani
b) evidenéni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem
€) oznameni rodi¢l — vyzvedavani ditéte
d) ptihlasku ke stravovani
e) potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ofkovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (potvrzeni je soucasti evid. listu)
Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

V mésici Cervenci a srpnu Ize piijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to nejvyse
na dobu, po kterou jind matefska Skola porusila provoz. O pfijeti rozhoduje feditelka Skoly.

8. Rozhodnuti feditelky §koly o pfijeti - nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava teditelka mateiské Skoly Rozhodnuti o
ptijeti - nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni
fad a zakonem 561/2004 Sb., o ptfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

Zadosti zakonnych zastupcll jsou posouzeny dle platnych kritérii pro piijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani, které jsou vyvéseny v Satné mateiské Skoly.

9. Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka $koly miZze rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych v bod¢ 18. tohoto skolniho fadu.
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Rozhodnout o ukonceni ptedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
ptredskolni vzdélavani povinné.

10. Ukonceni vzdélavani ditéte z duvodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnvych zastupcu

V ptipadé, ze zdkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena Vv bodé 20. tohoto Skolniho fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonceni
vzdelavani ditéte v matetské Skole z diivodu naruSovani provozu matetské skoly.

11. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfti piijeti ditéte ke vzde€lavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba
pobytu a Iékat nebo Skolské poradenské zatfizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci
nezatézovat dit¢ dalSim vzdélavanim, muze feditelka mateiské Skoly na zéklad¢ pisemného
oznameni — zadosti zakonnych zastupcti rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské
Skole.

12. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni stravného a $kolného

V piipadé€, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
uhradu stravného a Skolného uvedené v tomto Skolnim fadu, muze feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z divodu nehrazeni stanovenych tuplat. Povinnost
uhradit dluZznou ¢astku z platy tim nezanika.

13. Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

13.1 Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni ptislusnici.

13.2 Cizinci ze tretich statl (nejsou obCany EU) maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji
pravo pobytu na izemi CR na dobu del3i nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby poZivajici docasné
ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného Clenského statu Evropské
unie, ktefi na tizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnti, déle na jiné cizince, ktefi jsou
opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu del3i nez 90 dnd, a
na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
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Cl. II1

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

14. Zména stanovenvch podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

14.1. Dité je ptijimano do mateiské Skoly k celodennimu pobytu.

14.2. Povinné ptedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, kdy zac¢atek povinné doby
je vrozmezi od 7:00 do 8:00 hod. Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
pfipadaji na obdobi Skolnich prédzdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a
sttednich Skolach.

14.3. Zékonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobng.

14.4.Jinym zptisobem plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individudlni vzdelavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tiidé zakladni Skoly a ve tfid€ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzd&lavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zpisobem podle
pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spAdové matetské Skoly. Oznameni
je povinen ucinit nejpozd€ji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zafind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.

14.5. Individudlni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je ptedskolni vzd€ldvani povinné, muize pro dité¢ v
odiivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individudlné vzdelavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetfské Skoly, kam bylo dité pfijato k
pfedskolnimu vzdélavani.

Ozndmeni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptripadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzd€lavani ditéte.

Mateiska Skola ovefi urovenn osvojovani oCekavanych vystupli v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni terminy
na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym zastupciim sdélen individuéalné, nebo
s nimi dohodnut Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit
Gcast ditéte u ovéfeni. Reditelka matefské $koly, kam bylo dité pfijato k piedskolnimu
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vzdélavani, ukonci individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u ovefeni, a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nema odkladny uc¢inek. Po ukonceni individualniho vzd€lavani ditéte nelze dité opétovné
individualné vzd¢lavat.

15. Upfesnéni podminek pro piebirdni déti od zakonnvych zastupcu ke vzdélavani v mateiské
Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukonceni vzdélavani

15.1. Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro piichod déti do matetrské skoly predavaji dit€ po jeho
ptrevleceni v Satn¢ pedagogickym pracovnicim ve tfidé matetské skoly.

15.2. Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly piimo ve tiidé€, do které dité dochazi, poptipad€ na zahrad¢ matetské
Skoly a to v dobé urcené mateiskou Skolou k piebirani déti.

15.3. Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéieni podepsané zakonnymi zastupci ditéte
ptedaji zakonni zastupci vedoucimu pracovnikovi matetské skoly.

15.4. Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, piislusny pedagogicky
pracovnik

a) pokusi se povetené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zdkona
¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, ptipadné
se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozd¢jsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti o
pomoc.

15.5 Uhradu néklad spojené se zajisténim péde o ditd v tdchto mimoiadnych situacich $kola

vyZzaduje od zakonnych zastupcu ditéte.

16. Konkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani a
dosazenvch vysledcich

16.1. Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny.

16.2. Zékonni zastupci ditéte se mohou pribézné behem roku v dobé urcené pro piichod déti do
matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonévajiciho pedagogickou ¢innost ve tiid€, do které dit€¢ dochdzi, o pribehu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

16.3. Vedouci pracovnik matefské Skoly nejméné jedenkrat za Skolni rok svolava tfidni schiizky,
na kterych jsou zakonni zastupci déti informovéani o vSech rozhodnutich matefské Skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V ptipadé nezbytné potieby mize byt
svolana i mimotadna schiizka rodict s vedenim Skoly, a to zejména z provoznich divoda.
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16.4. Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit s vedoucim pracovnikem mateiské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiid€, individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zakonnych zastupct ke vzdélavani
ditéte.

16.5. Vedouci pracovnik Skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost

ve tfid¢, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednéani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

17. Informovani zakonnvch zastupcu déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostateném ptedstihu
zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii predavani ditéte
zakonnému zastupci, pisemnym sdélenim, sdélenim na web. strankach, poptipadé pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satng.

18. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

18.1. Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kritkodobd neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné v matetské skole.

18.2. Pfi predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych menSich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

18.3. Zakonni zéstupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpisobilosti

ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zadvaZnych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdelavani ditéte. Zajisti vSak, aby do matetské Skoly dochazelo dité zdravé.

19. Stanoveni podminek pro thradu uplaty za pred$kolni vzdélavani a stravného v mateiské
Skole

19.1. Uhrada tplaty za vzdélavani (viz smérnice &. 22 Uplata za piedskolni vzdélavani)

19.2. Uhrada stravného (viz smérnice ¢. 9 Provozni fad $kolni jidelny)

20. Zakladni pravidla chovani zdkonnvch zastupctu déti pii vzdjemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly. sjinymi détmi dochézejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi

zastupci

Pti pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji pravidla stanovené v ¢l.4
b) fidi se Skolnim fadem mateiské Skoly,
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€) dodrzuji pravidla slusnosti a ohleduplnosti pfi vzajemném styku se zaméstnanci matetské
Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matei'ské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci
deéti.
CL1IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

21. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

21.1. Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6,30 do 16,00 hod.

21.2. V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz v bod¢ 21.1 tohoto $kolniho fadu omezit nebo pterusit a to zejména z divodu stavebnich
uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupcim
déti nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvetejnénim vysledku jednani se ztizovatelem.

21.3. Provoz mateiské Skoly lze ze zdvaznych divodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 21.2. Za zavazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci 0 omezeni nebo preruseni provozu zvetejni feditelka matefské Skoly na pristupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

22. Vnitini denni rezim pii vzdé€lavani déti

Ptedskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdelavaciho (rdmcového) programu
probiha v zékladnim dennim reZimu

6.30 — 8.45 Hry vychazejici ze zdjmu déti, individualni péce, didakticky zacilené
¢innosti, ranni cviceni, relaxaéni cviceni

8.45-9.15 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.15- 945 Didakticky zacilené ¢innosti (zamérné i spontanni uceni)

9.45-1145 Pobyt venku

11.45-12.15 Obé&d a osobni hygiena déti
12.15-12.30 hygiena, pfiprava na odpocinek

12.30 -14.00 Odpocinek, oblékani

14.00 -14.15 Odpoledni svacina
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14.15 -16.00 Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zam¢eiené predevSim na hry, zdjmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,
Vv ptipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé mateiské Skoly

Povinné piedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech:
4 souvislé hodiny denn¢, kdy zac¢atek povinné doby je v rozmezi od 7.00 do 8.00hod.

23. Doba urcena pro piebirani déti zakonnymi zastupci

23.1. D¢éti se ptijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.00 hod. Po pfedchozi dohodé s rodici se lze
dostavit s ditétem i v jiné dobé.

23.2. Privadéni a previékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek.
Véci déti rodiCe oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

23.3. Pfeddvani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti ptrivadét az ke tfid¢, osobné¢ je piedat pracovnici. Rodice za déti
zodpovidaji az do ptedani ucitelce.

23.4. Cas — doba vyzvedavani d&ti z MS:

Déti, které chodi domt po ob&dé, si vyzvedavaji rodice mezi 12.15 a 12.30 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.00 hod - 16.00 hod. V piipadé, Ze si rodice ditéte s celodennim
pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost
rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti nahradni svacinu — pokud to
umoznuji hygienické normy.

24. Délka pobytu déti v MS:

D¢lka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodiéﬁ.v Dité miize chodit do MS na cely
den, nebo jen na dopoledne s obédem. D¢ti prichazeji do MS do 8:00 hod. Pozdé&jsi prichody
dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

25. Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte (napf.):
a) osobné¢ ve tiidé ucitelce
b) telefonicky na Cisle: 733 650 436 (lze i SMS)

26. Odhlasovani a piihlaSovani obédu:

Stravné se musi ptihlasit nebo odhlasit do 7,00 hod. - tel.¢. 733 650 436. Stravnik je
pfihlaSen ke stravé dle ptihlasky ke stravovani, a to na dobu neurcitou. Pokud neni strava
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odhlasena, zapocitava se. Pii nemoci je nutné dit€¢ odhlasit. V dobé nemoci nema dit¢ na
stravovani narok. Pouze prvni den nemoci je mozné neodhlasenou stravu odebrat do jidlonosice.
V ramci distan¢ni vyuky je umoznéno odebirani stravy (blize viz. smérnice ¢.7 vnitini fad Skolni
jidelny).

27. Pobyt venku:

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Pro vétsi bezpecnost pii pobytu mimo areal skoly pouziva prvni a posledni dvojice v zastupu
reflexni vesty.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASIL{

28. PéCe o zdravi a bezpecénost déti pfi vzdélavani

28.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zadkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pieda jeho zakonnému zéastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité poveérené osobe
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym zéastupcem ditcte.

28.2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi
feditelka pocet uciteld tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny dé€ti se s pfiznanymi podplrnymi opatifenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

28.3. Vyjimecné muze feditelka zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

28.4. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti (na zdkladé predchazeni vzniku a Sifeni
infek¢nich onemocnéni mezi détmi) mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii prebirdni ditéte
od zdkonného zdstupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité neni zdravé, neumoznit
(odmitnout) ptitomnost nemocného ditéte (jeviciho znamky akutniho onemocnéni) a pozéadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedloZeni
potvrzeni od oSettujiciho 1¢ékare.

28.5. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 28.3. nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost ur¢i feditelka k
zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zplsobild k pravnim tkonidm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.
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Pii zajisStovani zotavovacich pobytd, poptipadé vyletd pro déti ur¢i feditelka pocet
pedagogickych pracovnika tak, aby byla zajisténa vychova déti, vcetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

28.6. Dilezitym prvkem ochrany pted socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho v€ku zaméfené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené K jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, kouieni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.7. V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit
ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci, ptipadn€ za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

28.8. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni piiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

28.9. Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
pfedev§im predméty propagujici nasili (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani

cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném piipadé nenese Skola zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i posSkozeni.

CL. VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pii zachazeni s majetkem matefské Skoly v rdmci vzdélavani.

Po dobu vzd¢€lavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné sucebnimi pomtickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

30. Povinnosti zakonnych zastupct pii zachdzeni s majetkem mateiské Skoly pii jejich pobytu
Vv materské skole.

29.1. Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
dité¢te do obleceni ur€enému ke vzdélavani a prfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro pievzeti ditéte a pievleceni do Satli, v kterych dité pfislo do matetské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zamé&stnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé
po dobu jednani s vedouci $kolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

29.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské $koly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.
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31. Zabezpedeni budovy MS

Skolni budova neni voln& piistupna. Kazdy z pracovniki 8koly, ktery otevira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu $koly jsou dvete hlavniho vchodu zevniti volné
oteviratelné.

32. Dalsi bezpecnostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati prisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebict, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, kterd k
tomu nejsou urcena.

Dale zakaz vnaSeni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi déti.

Zakaz vodéni pst/noSeni zvitat do Skolky a arealu skoly.

33. Distan¢ni vvuka

Distan¢ni vzdélavani poskytuje matetskd skola pro déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné. A to v dasledku krizovych nebo mimotddnych opatieni nebo v disledku karantény za
predpokladu, ze chybi vice jak polovina pfedSkolnich déti. Distan¢ni vzdélavani se neposkytuje,
pokud déti do MS nechodi napt. z diivodu nestovic, stievni virozy nebo pokud je MS uzaviena
pro rekonstrukci.

Pravidla a organizace

V ptipadé distancni vyuky jsou détem zasilany tydenni tematické vzdélavaci bloky v souladu
s TVP s nabidkou inspirativnich spole¢nych aktivit rodict a déti v domécim prostredi. Zadavani
vyukovych materiali probiha nejcastéji e-mailem. V piipadé potfeby si rodi¢e domluvi
s ucitelkami jinou dostupnou formu piedavani téchto aktivit.

Bude-li dit¢ nemocné, je zastupce ditéte povinen dit¢ omluvit e-mailem na adresu mateiské
skoly: skolka@orlickepodhuri.cz . Po znovuotevieni skoly, zdkonny zastupce omluvenku svého
ditéte zapiSe do omluvného listu ditéte.

Hodnoceni vysledki vzdélavani

Po ukonceni kazdého tydenniho bloku poslou rodi¢e e-mailem (po domluvé i jinak) informaci
Skole o tom, jak se jim dafilo ukoly plnit. Obrazky nebo pracovni listy se pozd¢ji détem ulozi do
jejich portfolii v MS.

Stravovani
Obédy za dotovanou cenu si mohou zédkonni zastupci déti odebrat jako jidlo s sebou. Jidlonosice
se odevzdavaji v 8.00hod a obéd si vyzvednéte v 11,00 hod.

Déti se specialné vzdéldvacimi potfebami
V piipadé téchto déti budeme uplatiiovat individuélni ptistup dle jeho schopnosti a dovednosti.
Ptipadn€ mozZnosti rodiny.
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CL VII
ZAVERECNA USTANOVENI]

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnance: Jitka Bulvova. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smeérnice ¢.j. 68/2021 ze dne 18.8.2021, dodatek ¢.1.
¢.J.8/2023 ze dne 13.1.2023. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim
fadem Skoly.

V Orlickém Podhufi dne 24.8.2023

Mgr. Jitka Bulvova, MBA
reditelka Skoly
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