Zakladni $kola a Matetska Skola Orlické Podhuii
Orlické Podhtiii — Ricky 59, Usti nad Orlici

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 82/2016

Vypracovala: Megr. Jitka Bulvova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Jitka Bulvova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2016
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26.8.2016
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 1.9.2016

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné¢ seznameni rodict
s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu
ve Skole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndment,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

1.2 Zak se ve 8kolni druzind chova slugné k dospélym i jinym Zzaktm Skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.
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1.3 Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uéastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti nebo po dohodé¢ s feditelkou Skoly.

1.4 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované ¢innosti.
1.5 Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6 Pted ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka. Odchod Zaka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodici.

1.9 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.10 Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcena, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
pteberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11 Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zéka vici pracovnikim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti a mohou vést k vylouceni ze $kolni druziny.
1.12 Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaZznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastnikl takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani
poplatktl, pteddvani informaci rodi¢im, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O prijeti Ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni rozhoduje feditelka Skoly dle
kritérii pro pfijimani do $kolni druziny:
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Kriteria pro prijimani Zakii do Skolni druziny:
dle ro¢niku, ktery zak navstévuje

1. ro¢nik 5 bodu
2. ro¢nik 4 body
3. ro¢nik 3 body
4. ro¢nik 2 body
5. ro¢nik 1 bod

Ptijati jsou zaci s nejvyssim poctem bodii az do naplnéni celkové kapacity Skolni druziny.
V piipadé naplnéni kapacity Skolni druziny a stejného poctu bodl u vice uchazect rozhodne
feditelka Skoly — sourozenec ve SD, zaméstnani rodicii, socidlni znevyhodnéni apod.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — v zafi (za obdobi zafi az
leden) a v unoru (za obdobi unor az Cerven). VySe tplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.
Skola pfijima platby v hotovosti.

24 Vysi uplaty mlze teditelka snizit nebo od aplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zdstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze feditelce

2.5 Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek k terminim 30.9. a 28.2., feditelka Skoly mize
rozhodnout o pfipadném vylouceni Zéka ze Skolni druziny.

2.6 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.7 Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zédka, nebo pokud ma zéak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodice
tuto skutecnost druzin€ pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné zdkonny zastupce
ozndmi pisemne.

2.8 V dochazkovém sesité je zaznamenavéan piichod zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi
od zéapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9 PtihlasSovani a odhlasovani Zaka ze SD je provadéno na zaklad€ pisemnych Zadosti rodict
zéka.

Organizace ¢innosti

1.Provozni doba SD je:
ranni 6,30 — 7,30 hod.
odpoledni 11,45 — 15,45 hod.

2. Ukoné&eni provozu SD.

Pti nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, pak

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

3. Cinnost SD probiha v mistnosti SD, sportovni aktivity v parku, kulturnim domé a na hfisti.
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4. Odd¢leni se naplituje nejvyse do poctu 21 tcastnikd.

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Gcastnik na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii b&zné &innosti ve tiidé a mistnosti SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem- max. 21 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob,

5. Do $kolni druziny pfichazeji Zzaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaklim ptipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziiuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovdna pro vybrané¢ zidky z riznych odd€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), oveéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkdi v praxi pfi vychdzkéach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdavini dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

8. V dobé fadnych prézdnin, mimofadnych prazdnin nebo mimotaddného volna v pribchu
Skolniho roku neni provoz SD zajistén.

9. Rodice a dal$i navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

10. Reditelka schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zamé&stnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity.

11. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
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3.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
beéhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pti akei poradané Skolou zéaci hlasi
thned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodin¢ chybéli. O pouceni zaka provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho Zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
I¢katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zékovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodici do zaméstnadni a
domd, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy traz, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

3.4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5 Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napif. télocvicna, cvi€nd kuchyika, dilna,...), fidi se
pfislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

4, Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany
déti, zaki

4.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakt, ucitelt ¢i jinych
osob zadkem je vyzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii1 zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadng
organiim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani tiidy.

4.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.
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4.4 74ci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5 Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propUjéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.
4.6 Pii nahlaseni kradeze zékem se o udalosti pofidi zdznam na zéklad¢ vypovédi poSkozeného.

Véc se predd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo 74k bude poucen, zZe ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku

5.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédcenti.

5.2 Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky ze §kolni druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni éka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asts
zavaznych divodu.

6. Dokumentace

6.1 V druzin¢ se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti - zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace
c) dochazkovy sesit
d) skolni vzdélavaci program

7. Zavéreéna ustanoveni

7.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: J. Bulvova, feditelka Skoly

7.2 O kontrolach provadi pisemné zaznamy

7.3 Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 83/2014, ze dne 19.8.2014. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

V Orlickém Podhiiti — Rickach, dne 10.8.2016

Mgr. Jitka Bulvova
feditelka skoly
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